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SZCZEGOtOWY ZAKRES AUDYTU

Audytor dokonuje oceny dokumentdow finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan zrealizowanych
przez Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodno$é realizacji zadania/projektu z jego zatozeniami
okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢ danych, zaréwno
liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach zwigzanych
z realizowanym zadaniem/projektem.

W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci, czy:

ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacjgy
zadania/projektu,

dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych,

zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentdw potwierdzajgcych poniesienie kosztow (faktur VAT i/lub
innych dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej) przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia
przyznanego dofinansowania, sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy
prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowa i majatkowg zadania/projektu, wedtug stanu
na dzien sporzadzenia ww. dokumentéw) a takze czy odpowiadaja wymogom zawartym w umowie.

Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w tym m.in.:
weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej préby, oryginatow dowodow ksiegowych dokumentujgcych
zdarzenia dotyczgce realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem), w tym weryfikacje opisu
dowodow ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobdr préby powinien by¢ oparty na
metodach statystycznych,

b. ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaty faktycznie poniesione,

czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg zadania/projektu, czy zostaty poniesione w terminie
realizacji zadania/projektu),

sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami wskazanymi
W umowie,

d. kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdin. zm.), w czesci dotyczacej audytowanego
zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie zdarzen dotyczacych

realizacji zadania/projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,
sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT).

weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
zadania/projektu.

weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
zadania/projektu, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania celu
zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatarn w zadaniu/projekcie.

o ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocene poprawnosci udzielania zamdwien publicznych obejmujaca
w szczegolnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo stosuje ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.). W przypadku Wnioskodawcow, ktérzy
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nie sg zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, audyt powinien obejmowac
prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci.

weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy.

weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu.

sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usunat uchybienia,
jesli takie zostaty wykryte.

Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Nr 4 Ministra Finansow z dnia 20
maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.
Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz. 23).

Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego audytor zobowigzany jest do przygotowania raportu/sprawozdania
z audytu - powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace elementy:

date sporzgdzenia raportu/sprawozdania,

nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,

nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy audytowanego
zadania/projektu,

catkowitg warto$¢ zadania/projektu w tym catkowitg warto$é kosztéw kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania,

termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu,

imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

. termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

okres objety audytem zewnetrznym,
cel audytu zewnetrznego,
zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), ktére zostaty poddane
badaniu,
podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,
. informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich dokumentow, czy tez na
probie dokumentdéw oraz informacja o sposobie doboru préby do zadania audytowego,
ustalenia stanu faktycznego,
wskazanie stwierdzonych problemdw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem ich wagi,
okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien,
uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,
podpisy audytoréw sporzadzajgcych raport/sprawozdanie.

Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny by¢ ponumerowane
i parafowane przez audytora zewnetrznego.



